
 
 

 Základní škola M. Kudeříkové Havířov, příspěvková organizace 
Marušky Kudeříkové 1143/14, 736 01 Havířov 1, IČ: 62331248, tel.: 739 229 738 

 

Sazebník úhrad za poskytování informací 
podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

 

 

1 Základní pravidla 

Základní škola M. Kudeříkové Havířov, příspěvková organizace, jako povinný subjekt stanoví podle § 17 zákona 

č. 106/1999 Sb. a nařízení vlády č. 173/2006 Sb. tento sazebník úhrad nákladů za poskytování informací. 

 

Škola může požadovat pouze úhradu přímých nákladů spojených s pořízením kopií, opatřením technických 

nosičů dat, odesláním informací žadateli a mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací. 

 

Pokud celková výše nákladů vzniklých na základě jedné žádosti nepřesáhne 100 Kč, škola úhradu nepožaduje. 

Elektronické poskytnutí nebo zaslání informace je bezplatné, nevzniknou-li škole jiné účtovatelné náklady podle 

tohoto sazebníku. 

 

 

2 Výše úhrad 

Druh nákladu Jednotka Výše úhrady 

Černobílá kopie A4 jednostranná 4 Kč 

Černobílá kopie A4 oboustranná 6 Kč 

Barevná kopie A4 jednostranná 6 Kč 

Barevná kopie A4 oboustranná 8 Kč 

Černobílá kopie A3 jednostranná 5 Kč 

Černobílá kopie A3 oboustranná 7 Kč 

Barevná kopie A3 jednostranná nebo oboustranná 
podle individuální kalkulace 

skutečných přímých nákladů 

Elektronické poskytnutí 

nebo zaslání 
bez technického nosiče 0 Kč 

Technický nosič dat 1 kus skutečná pořizovací cena 

Odeslání informace 
poštovní nebo jiná doručovací 

služba 

skutečně vynaložené náklady; 

balné se neúčtuje 

Mimořádně rozsáhlé 

vyhledání informací 
každá započatá hodina 400 Kč 

 

Běžné vyhledání informací se neúčtuje. Při mimořádně rozsáhlém vyhledání více zaměstnanci se doba jejich 

práce sčítá. Výše úhrady se určí podle skutečně vynaloženého času. 

 



 

 

3 Stanovení a oznámení úhrady 

Výše úhrady se stanoví jako součet jednotlivých účtovatelných nákladů podle tohoto sazebníku. Nelze-li 

použít jednotkovou sazbu, stanoví se úhrada prokazatelným způsobem na základě individuální kalkulace 

skutečných přímých nákladů. 

 

Bude-li škola požadovat úhradu, písemně tuto skutečnost spolu s její výší oznámí žadateli před poskytnutím 

informace. Z oznámení musí být zřejmé, na základě, jakých skutečností a jakým způsobem byla úhrada 

vypočtena. 

 

Oznámení musí obsahovat také platební údaje a poučení o možnosti podat proti požadavku úhrady stížnost 

podle § 16a odst. 1 písm. d) zákona č. 106/1999 Sb. V poučení musí být uvedeno, že stížnost lze podat u 

školy do 30 dnů ode dne doručení oznámení, od kterého dne lhůta běží, a který nadřízený orgán o stížnosti 

rozhoduje. 

 

Nesplní-li škola tuto oznamovací povinnost, ztrácí nárok na úhradu nákladů. 

 

 

4 Způsob úhrady a poskytnutí informace 

Úhradu lze provést bezhotovostním převodem na bankovní účet školy uvedený v oznámení o výši úhrady 

nebo v hotovosti u ekonoma školy. Identifikační údaje platby, zejména variabilní symbol, sdělí škola žadateli 

v oznámení. 

 

Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením požadované úhrady. Neuhradí-li žadatel požadovanou 

částku do 60 dnů ode dne oznámení výše úhrady, škola žádost odloží. Po dobu vyřizování stížnosti proti výši 

požadované úhrady tato lhůta neběží. 

 

 

5 Závěrečná ustanovení 

Tento sazebník nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026 a použije se na žádosti doručené škole od tohoto dne. 

Předchozí sazebník pozbývá účinnosti dne 31. 8. 2026. 

 

 

V Havířově dne 1. září 2026 

 

 

 

 

          ………………………. 

             Mgr. Jan Šebesta 

                  ředitel školy 
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